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Tp Ho Chi Minh, Ngay 18 thang 05 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

- Can ci Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/0H14 dwoc Quac héi nuwéc Cong hoa Xa héi Chui nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Cdn cit Diéu 1é té chite va hoat déng ciia Céng ty Cé phan Cé phan US Pharma USA
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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho viéc to chic Pai hoi dong cd dong thuong nién nim 2023 (“Pai
hoi”) ctia Cong ty C6 phan US Pharma USA (“Cong ty”).

Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ciia Co dong, ngudi dugc ay quyén du
hop va cac bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thuc tién hanh Dai hoi.

Co dong, nguoi dugc ty quyén du hop va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo
cac quy dinh tai Quy ché nay.

) . 3 _ Chuwong II .
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAl HOI

Quyén va nghia vu cia Cé dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén tham dy Pai hoi
biéu kién tham dy Pai hoi :

La cac C6 dong hodc ngudi dai dién theotiy quyén bang van ban ciia mot hoac nhiéu C6
dong c6 tén trong danh sach cd dong chét ngay 15/04/2023.

Quyén va nghia vu ciia Co dong, dai dién theo uy quyén ciia Co dong khi tham du Pai hoi
theo Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty quy dinh.

Khi tham du Dai hoi, C6 dong/dai dién theo uy quyén cua C6 dong phai thuc hién cac viéc
sau :

Cb dong hay ngudi duoc uy quyén du hop khi tham du Dai hoi phai mang theo Gidy ching
minh nhan dan hodc H6 chiéu, Gidy ay quyén (dbi véi dai dién duoc uy quyén) va dang ky
tham du Dai hoi voi Ban Kiém tra tu cach C6 dong ;

Viéc ghi am, ghi hinh Pai hoi phai dugc thong bao cong khai va duoc su chap thuan caa
Chutoa;

Ding ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phét biéu, noi dung phat biéu
trong pham vi chuong trinh Pai hoi ;

Khong duoc c6 hanh vi can tro, giy rdi trat tu 1am cho cudc hop khong duoc tién hanh mot
cach cong bang va hop phap ;
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Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tu cach C6é dong:

Ban kiém tra tu cach C6 déng gom maot (01) Trudng Ban va cac thanh vién do Hoi dong
Quan tri Cong ty quyét dinh, thuc hién cac chirc ning va nhiém vu nhu sau:

Kiém tra tu cach C6 dong hoidc dai dién duoc uy quyén cua Co dong dén du hop: Yéu cau
C6 dong tham du Pai hoi va khach moi xuit trinh Gidy chimg minh nhan dén, cin cuéc
cong dan hozc Ho chiéu, Gidy ay quyén (d6i véi dai dién duoc ty quyén) ;

Phét cho C6 déng hodc ngudi dugc uy quyén du hop dén du hop: Phiéu biéu quyét, Phiéu
bau va céc tai liéu hop lién quan khac ;

Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tw cach Co dong du hop Dai hdi tai cac thoi diém
Sau:

Trudce khi khai mac Dai hoi ;

Truéc mdi 1an biéu quyét cua Pai hoi néu co su thay doi vé s C6 dong dang ky tham du
Dai hoi (C6 dong dén muon ding ky du hop).

Thuc hién cac cong viéc khac do Ban to chirc Pai hoi hoac Chu toa phan cong.

Ban kiém tra tu cach C6 dong c6 quyén thanh 1ap bo phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vy
cua Ban.

Quyén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu géom mot (01) Truong ban va hai (02) thanh vién do Poan Chu tich dé nghi
va duoc Dai hoi ddng C6 dong bicu quyét thong qua.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thong tin trudc Pai hoi vé Quy ché dé ctr, tng cir, bau cu,
huéng dan cach sir dung phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr va tién hanh kiém phiéu, tinh toan
va loai trir cac C6 dong c6 lién quan khong co quyén biéu quyét (néu co) cho tirng van dé
biéu quyét.

Truong Ban Kiém phiéu bao cao trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap b phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua két qua kiém phiéu da
cong bd.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu gitr, bao quan va ban giao lai toan bo phiéu biéu quyét,
phiéu bau ctr va cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Cong ty ngay sau khi két thac Dai hoi.
Quyén va nghia vu cia Chii toa va Thw ky Pai hdi

Chu tich HPQT Céng ty 1a Chii toa Pai hoi. Poan Cha tich Pai hoi gdm Chu toa DPai hoi,
cac thanh vién HPQT Cong ty.

Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh ty, tha tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat;

Chu toa tién hanh céc cong viéc dugce cho la can thiét dé diéu khién Dai hoi mot cach hop 1€
va co trat ty; hodc dé Pai hoi phan anh dwgc mong muébn cua da sé Co dong tham dy ;

Thu ky Dai hoi do chu toa gidi thi¢u dugc Dai hdi thong qua. Nhiém vu lap bién ban cudc
hop Dai héi va thuc hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cua Chu toa.
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Chuong II1
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Piéu kién tién hanh Pai hoi

Dai hoi dong Co6 dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 C6 dong du hop dai dién trén nim muoi
phan trim (50%) tong s6 ¢ phan co quyén biéu quyét theo danh sach C6 dong duoc 1ap tai
thoi diém chdt danh sach ¢d dong tham du Pai hoi. Truong hop khong c6 du sb luong Co
d6ng trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap
hop dai hoi huy cudc hop. Pai hoi dong C6 déng phai dwoc triéu tap lai trong thoi han ba
muoi (30) ngay, ké tir ngdy du dinh t6 chirc Pai hoi dong Co dong 1an tha nhat. Cudc hop
Dai hoi ddng C6 dong triéu tap lan tht hai duoc tién hanh khi c¢6 sé C6 dong du hop dai
dién tir ba muoi ba phan trim (33%) tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én

Truong hop Dai hoi khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu tap va
tién hanh Pai hoi C6 dong cac 1an tiép theo s& duogc tién hanh theo quy dinh cua Diéu 18
Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Tién hanh DPai hoi
Pai hoi s& dién ra theo chuong trinh dinh kém Quy ché nay.

Dai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Pai hoi theo hinh
thire biéu quyét quy dinh tai Biéu 10 cia Quy ché nay.

Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi duoc thong qua.
Théng qua quyét dinh caa Pai hoi

Trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 cua Diédu nay, cac quyét dinh cua Pai hoi ddng C6
déng s& duoc thong qua khi duoc s6 Co dong sé hitu trén 50% tong s phiéu cé quyén biéu
quyét caa cac C6 dong dy hop tan thanh.

Cac quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong lién quan dén viéc sira doi va bo sung Piéu 18; loai
co phiéu va s6 luong c6 phiéu duoc chao ban; sap nhép, tai to chirc va giai thé Cong ty; giao
dich ban tai san ciia Cong ty hoac chi nhanh hoac giao dich mua do Cong ty hodc chi nhanh
thuc hién co gia tri tir 35% tro 1én tong gia tri tai san ctia Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong
ty tinh theo béo cdo tai chinh di duoc kiém toan gan nhat s& chi dugc thong qua khi co tir
65% tré 1én tong s6 phiéu cua cac C6 dong co quyén biéu quyét co mit tryc tiép hozc thong
qua dai dién dugc uy quyén co mit tai Pai hoi dong Co dong.

Phiéu bau cir va phiéu biéu quyét

Phiéu bau cir va phiéu biéu quyét dugc dong dau ciia Cong ty do Ban Kiém tra tu cach C6
dong phat cho cac C6 dong hodc dai dién theo uy quyén cua C dong tham du cudc hop.
Phiéu bau ctr va phiéu biéu quyét dugc ghi ma s6 Co dong, ho tén Co dong, s6 ¢d phan biéu
quyét hodc dai dién dugc uy quyén cua Co dong va cac yéu té ki thuat khac giap cho viéc
kiém phiéu chinh xéc, thuan tién.

Gia trj biéu quyét caa Phiéu bau ctr, Phiéu biéu quyét dugc xac dinh bang sé Co phan c6
quyén biéu quyét ma Co6 dong d6 so hiru hoic dai dién duoc uy quyén tham du Dai hoi.

Piéu 10. Thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Pai hoi
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Viéc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi ddong C6 dong thudng nién nim 2023 dugc
thuce hién bang hinh thirc gio Phiéu biéu quyét va dugc Chu toa Pai hoi cong bd ngay tai
Dai hoi. C6 dong biéu quyét cho ting van dé bang cach dua Phiéu biéu quyét caa minh khi
dugc Chu toa hoi Pong ¥/ Khong dong y/ Khong co y kién vé timg noi dung cu thé. C6
déng chi dwoc dwa Phiéu biéu quyét mot lan ddi véi tirng noi dung va nop lai cho Ban t6
chuc sau khi két thuc Dai hoi. Khi biéu quyét, mat truée phiéu biéu quyét (mat noi dung)
phai huéng vé phia Poan Chu tich.

Phat biéu y kién tai Dai hgi

Cb d6ng hodc dai dién duoc ty quyén cia ¢ dong dén du hop khi phat biéu ¥ kién phai
dang ky. Khi phat biéu, noi dung phat biéu can ngan gon va phu hop véi ndi dung dang thao
luan tai Dai hoi va chuong trinh Dai hoi. Thoi gian phat biéu khong qua 05 phut. C6 dong
khong phat biéu lai nhimg ¥ kién dd duoc Cd dong khac phat biéu va chi ¢6 cac ¥ kién phat
biéu phu hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi méi duge ghi vao Bién ban Pai hoi.

Bién ban Pai hoi

Noi dung dién bién t6 chirc Pai hoi duoc lap thanh Bién ban. Chu toa Pai hoi va Thu ky Dai
hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia Bién ban Pai hoi.

Bién ban Dai hoi phai duge cong b trude Pai hoi va dugc Pai hoi thong qua truéc khi bé
mac Dai hoi .

Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach C6 dong, Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu
khac ghi nhan dién bién, két qua cta Pai hoi phai duoc Iuu trit tai Tru so chinh ctia Cong ty.
Bién ban Dai hoi phai dugc cong b thong tin theo quy dinh phap luat ké tir ngay Pai hoi bé
mac

Bién ban Pai hoi 1a co s¢ dé dwa ra Nghi quyét Dai hoi.

Nghi quyét Pai hai

Can ctr két qua tai Dai hoi, Chu toa chuan bi Nghi quyét Dai hoi vé cac van dé di dugc Dai
hoi théng qua. Nghi quyét cia DPai hoi phai dugc doc tai Pai hoi dé cac C6 dong thong qua,
duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat ké tir ngay Pai hoi bé mac (diéu 23 diéu &
quy dinh)

Higu lwe thi hanh cia Quy ché

Quy ché nay gom ba (03) Chuong, mudi bén (14) Diéu va ¢ hiéu luc ngay sau khi dugc
Pai hoi biéu quyét thong qua .

Pai hoi dong C6 dong quyét dinh viéc stra d6i, bo sung Quy ché nay.
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